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INGRESO A EXTRANET
1. Ingrese a la pagina www.inatrans.cl e ingrese a “Extranet”

0 Inafrans Aula Virtul ~ Extranet [Conécenos  NuevoCliente  Cotizaconnosotros  Servicios  Contacto ~

éQuieres capacitar , entrenar y certificar a
tus conductores?

Contamos con la mejor tecnologia en simuladores de inmersién total.

2. Enusuario y Contrasefia ingrese su Rut sin puntos, con guion y digito verificador

e ejemplo: 15123456-k

inicie sesién en su cuenta

o Inatrans Cont &
Plataforma de administracion

£0Ividd su contrasena? Ingrese aqui
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REVISAR HORAS RESERVADAS EN CALENDARIO
3. Enla parte superior encontrara la pestafa “Calendario”, la cual permite filtrar y seleccionar la
sucursal de preferencia, el drea de servicio y revisar las horas previamente reservadas.

sles  Calendario
sucumsaLes AmEa pE sERVICIO servicio caenoano
Sucursal Eliodoro Yanez 2334, ... Simulacion +25.. 2024-38° (%) Leyenda de servicios
SEP. SEP. SEP. SEP. SEP. SEP. SEP.

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
08:00 AM 08:00 AM 08:00AM 08:00 AM 08:00 AM 08:00AM 08:00 AM
08:30 AM 08:30 AM 08:30AM 08:30AM 08:30 AM 08:30AM 08:30 AM
09:00 AM 09:00 AM 09:00AM 09:00 AM 09:00 AM 09:00 AM 09:00 AM

AGREGAR ORDEN DE TRABAJO
4. Para realizar la solicitud del servicio, deberd hacer clic en la pestaiia “Orden de Trabajo” y luego
seleccionar la opcién “Agregar Orden de Trabajo”.

@ natans

Ordenes de trabajo EI Agregar orden de trabajo

NeoDT 2 FECHA SERVICIO 0 PACK SUCURSAL EMPRESA AREA EMPRESA £sTADO

3537936 06 de abr., 2022 Beenary Beenary soporte Seporte 1
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5. Al seleccionar la opcién “Agregar Orden de Trabajo”, se deberan completar obligatoriamente los

campos solicitados.

Nueva orden de trabajo

+ EMPRESA

Inatrans Servicios SPA

+ AREA EMPRESA

Santiago

= SUCUBSAL

Oficina Inatrans Santiago

 SERVICIO © PACK DE SERVIEIOS

Curso Conduccién 4x4 Y Alta Montana

QBSERVACION DEL CLENTE ()

PROPIEDAD DEL CLIENTE (@)

6. Se debera adjuntar el comprobante de pago, OC o documento de respaldo correspondiente, seguin

la condicién de pago aprobada por Inatrans. Luego, debera hacer clic en “Agregar”.

Nueva orden de trabajo
Oficina Inatrans Santiago

= SERVICIO O PACK DE SERVICIOS

Curso Conduccidn 4x4 ¥ AltaMontana

OBSEAVACION DEL ELIENTE @)

PROPIEDAD DEL CLIENTE @

= ORDEN DE COMPRA

Busca oarrastra un archivo

e

Por faver 2grega un arcnive

Importante: Se debe tener en consideracidén que la reserva puede ser cancelada en caso de que el
comprobante de pago o la orden de compra presenten inconsistencias en el servicio, valor, razén

social o condiciones/dias de pago.
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TERMINOS Y CONDICIONES DE LOS SERVICIOS

7. Unavez seleccionados los detalles del servicio y la sucursal, debera hacer clic en “Términos y
Condiciones” para revisar los “Términos y Condiciones de los Servicios Inatrans”. Luego de
leerlos, debera seleccionar la opcién “Cerrar”.

Posteriormente, serd necesario marcar la opcién “He leido los términos y condiciones”. Esta

accion es obligatoria, ya que no sera posible crear una nueva ODT sin su aceptacion.

Nueva orden de trabajo

* ORDEN DE COMPRA - COMPROBANTE DE PAGO

Busca o arrastra un archivo

TERMINOS ¥ CONDICIONES

(O He leido los términos y condiciones

Debes aceptar los términos y condiciones

AGREGAR PARTICIPANTES A ODT

8. Unavez creada la solicitud, se visualizara automaticamente el nimero de la ODT y sera dirigido al

apartado “Participantes”, donde debera seleccionar la opcién “Agregar participantes”.
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« Detalle de orden de trabajo

Estiorden de trabajo a6 0 €3t confirmad, revise o perticpantes para Lego confirmes
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9. Se deberan completar obligatoriamente los datos solicitados para el registro de cada participante.
Una vez ingresada la informacidn, debera hacer clic en “Guardar”.

Registro de participante

foneeta

RESERVAR HORA DE SERVICIO

10. Una vez agregados los participantes, se desplegaran las horas disponibles mdas préximas a la fecha,
guedando seleccionada automaticamente una hora por defecto.

En caso de requerir una fecha y horario distinto, debera hacer clic en el calendario ubicado debajo
del nombre del participante:

+ ODT Confirmada
ODT #3567626

Sucursal Elicdora Yafiez 2334, Santiago
Simulacién: Examen Practico ¥ Certificacion De Conductores A2- A3 - Mel

Informacidn

Participantes: 1

e Francisca Salas
1

Participantes Archivos adjuntos Confirmaciones

Agregar Participante

jueves 07 de mayo 2026

Seleccionado Cupos:
08:30 a 09:30 09:30a10:30 10:30a11:30 11:30a 12:30 12:30a13:30 14:30a15:30 15:30a 16:30 16:30a 17:30

Cupaos: 1 Cupos: 2 Cupos: 2 Cupas: 1 Cupos: 2 Cupas: 1

+ U
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11. Al hacer clic en el calendario, podra seleccionar la fecha en la que desea agendar el servicio

~" ODT Confirmada
ODT #3567626

Sucursal Eliodoro Yafez 2334, Santiago

Simulacién: Examen Practico Y Certificacion De Conductores A2- A3 - Mel

Informacion Participantes

Participantes: 1

C

viernes 15 de mayo 2026 B

may. 2026

lu ma mi ju

11 12 13 14| 16
18 19 20 21 '23

25 26 27 28 29 30

Archivos adjuntos Confirmaciones

Cupos: 2
12:30a313:30

Cupos: 2

:30 11:300a 12:30

10

17

24

31

Agregar Participante

12. Al seleccionar la fecha de preferencia, se desplegaradn las horas disponibles para dicho servicio en
ese dia. Luego, debera seleccionar el horario deseado:

Ordenes de

@ inatans

trabajo

< Detalle de orden de trabajo

Creada el 16/05/2025

Siguiente estado

Por: Faviana Saez Perez - Inatrans Administrador

fsaez@serviciosexpert com

B~ v vomnnaua

ODT #3567626

Sucursal Elicdoro Yafez 2334, Santiago

Simulacién: Examen Practico Y Certificacion De Conductores A2- A3 - Mel

Informacion

Participantes: 1

Francisca Salas
111111111

Cupos: 2

Participantes

09:30 2 10:30

Archivos adjuntos Confirmaciones
Cupas. 2 Cupes: 2 Cupes: 2 No dsponie
10:30 3 11:30 11:30 2 12:30 12:30 3 13:30 14:30 3 15:30

Agregar Participante
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AGREGAR UNO O MAS PARTICIPANTES A LA ODT

13. Para agregar uno o mas participantes, la ODT debe encontrarse en estado “Solicitado”. En

cualquier otro estado no sera posible realizar esta accién.

Para incorporar participantes, debera hacer clic en el botén “Agregar Participante” y completar

todos los datos requeridos.

Importante: el sistema seleccionara automaticamente la fecha y hora mds préximas disponibles,
por lo que se recomienda verificar y modificar la fecha y horario de reserva segln su preferencia.

Ordenes de

Ho b
ans Calendario Empresas Usuarios
@ (t<liver) dis nibles trabajo formularios I

Configuraciones

€ Detalle de orden de trabajo

Creada el 16/05/2025 Siguiente estado

 ODT Confirmada
ODT #3567626

Sucursal Eliedoro Yafiez 2334, Sanliago
Simulacién: Examen Practico ¥ Certificacion De Conductores A2- A3 - Mel

nformacion Participantes Archivos adjuntos Confirmaciones

Participantes: 1

P

LAl

viernes 15 de mayo 2026 B

[ seteccionade Cupos: 2 Cupas: 2 Cupes: 2 Cupes: 2 o s 4
08:30209:30 | 09:30a10:30  10:30a11:30  11:30812:30 12:30a13:30 14:30a15:30 5:30a 16:30

Agregar Participante

+

&

)
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REVISION DE DATOS DE LA ODT
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14. En este apartado podrd visualizar la fecha de la ODT, el estado en el que se encuentra, el nUumero

de ODT, la sucursal y el servicio asociado.

_ Ordenes de
@ inatrans

trabajo

Orden de trabajo

FECHA DE INICIO FECHA DE TERMING SUCURSAL DE EJECUCION ESTADO DE PAGD
15/05/2026 a las 08:30 15/05/2026 a las 09:30 Sucursal Eliodoro Yafez Sin informacion
2334, Santiago

Empresa

EMPRESA GIRD

Inatrans Servicios Spa Actividades De Asesoramiento Empresarial Y En
Materia De Gestion

RUT

76589804-3 DIRECCION
Eliodoro Yanez 2334, Providencia, Region

AREA Metropolitana de Santiago

Minera Escondida

Servicio
TIPO DE SERVICIO DURACIGN NOMBRE DEL SERVICIO
Simulacion 60 Examen Practico Y Certificacion De Conductores A2- A3 -

Mel

COMPARIA MINERA

Minera Escondida

DESCRIPCIGN

Examen practico de Simu...
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Ordenes de

trabajo

€ Detalle de orden de trabajo

Creada el 16/05/2025

fsaez@serviciosexpert com

LAY o/ ODT Confirmada

Sucursal Eliedoro Yafez 2334, Santiago

ODT #3567626

Por: Faviana Saez Perez - Inatrans Administrador

Simulacién: Examen Practico ¥ Certificacion De Conductores A2- A3 - Mel

Informacion

Participantes

Archivos adjuntos

REVISAR LA RESERVA EN EL CALENDARIO
15. Podra confirmar que la reserva haya sido agendada correctamente en el apartado “Calendario”,
filtrando por sucursal, area de servicio y fecha

G) Inafans:

Confirmaciones

Siguiente estado V4

SUCURSALES AREA DE SERVICIO CaLENDARID
Sucursal Condell 115, Santiago Simulador 2024-33°
AGo. AGO. AGO.
Lunes Martes Miércoles
Simuiagor simuizaor Simuraaor

@ sin atencion

08:00 AM
Simulador
@ sin atencién

08:30AM
Simulador

08:30 AM
Simulador

09:00AM
Simulador

09:00 AM
Simulador

@ Sin atencion

08:00 AM
Simulador

@ Sin atencion

08:00 AM
Simulador

AGO.

15

Jueves
Simuanor

@ sin atencién

08:00 AM
Simulador

L?ZJ Leyenda de servicios

© Sin atencion
08:30 AM a 09:30 AM

0DT 21870215
Participante Prueba App2
Examen Prictico ¥ Certificacidn

.
De Conductores A2 A3

@ Sin atencion

08:30 AM a 09:30 AM
st
Pa21Pa21

Examen Prictico Y Certificacion

.
De Conductores Ad- AS

O Sinatencion

08:30 AM a 09:30 AM
T
Pa31Pa31

Examen Prictico Y Certificacion

.
De Conductores Ad-AS

OT: 30 AM TEI0AM TH:30 AW
Simulador Simulador Simulador
09:00 AM 09:00 AM 09:00 AM
Simulador Simulador simulador

Aco. AGO. AGO.
16 17 18
Viernes Sabado Domingo
simuaaor simuBaor simuaaor

@ Sin atencion

08:00 AM
Simulador
@ sin atencion

08:30 AM
Simulador

08:30 AM
Simulador

09:00 AM
Simulador

09:00 AM
Simulador

@ Sin atencién

08:00AM
Simulador
@ sin atencion

08:30AM
Simulador
@ Sinatencion

08:30 AM
Simulador
@ Sinatencion

09:00AM
Simulador
@ Sinatencion

09:00AM
Simulador
A Cim abrmcidn

@ Sin atencion

08:00 AM
Simulador
@ sinatencion

08:30 AM
Simulador
@ sinatencion

08:30 AM
Simulador
@ sinatencion

09:00 AM
Simulador
@ sSinatencion

09:00 AM
Simulador

A Cin ~bncidn
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CONFIRMACION DEL SERVICIO

16. Finalizado el proceso, debera esperar el correo de confirmacidn, el cual serd enviado
automaticamente una vez que la informacion haya sido validada por la coordinadora de la
sucursal correspondiente.

a. La coordinadora revisara la modalidad de pago, el servicio solicitado y la informacion de
los participantes. En caso de existir algun error en el pago y/o en el registro de
participantes, este serd informado mediante correo electrdnico a la persona que realizé
la solicitud del servicio.

b. En caso de existir algin error en los datos de la ODT, este sera informado mediante
correo electrénico a la persona que realizd la solicitud del servicio.

¢. En caso de que toda la informacidn se encuentre correcta, se enviard un correo
electrdnico a la persona que solicité el servicio con la confirmacidn correspondiente. Este
correo incluird: nombre y RUT del participante, empresa solicitante, fecha y hora del
servicio confirmado, ademds de las condiciones y recomendaciones para la correcta
realizacién del servicio.
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